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OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM

Gmina owo-Osada/Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Itowie-Osadzie zaprasza do
zlozenia oferty na wykonanie ustugi polegajacej na zorganizowaniu Konferencji
podsumowujacej dzialania w projekcie pn.: ,,Zmieniam siebie — dbam o rodzin¢“ wraz
Z dodatkowym wsparciem dla uczestnikéw projektu.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, www.ilowo-osada.biuletyn.net oraz
gops.ilowo-osada.biuletyn.net

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Itowo-Osada

ul. Wyzwolenia 5

13-240 Itowo-Osada

NIP 571-164-33-73

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej

ul. Staszica 1

13-240 Ttowo-Osada

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie Konferencji podsumowujacej dzialania
w projekcie pn.: ”Zmieniam siebie — dbam o rodzine¢” wraz z dodatkowym wsparciem dla

uczestnikow

projektu realizowanego przez Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej

w Itowie-Osadzie.
Realizacja zamowienia sktada si¢ z przygotowania i organizacji:
1) Podsumowania realizacji projektu przez pracownikéw bezposrednio zwigzanych z
realizacjg projektu:

a.

b.

DZIEN I — podsumowanie napotkanych probleméw podczas realizacji projektu
(m.in. dotyczacych rekrutacji, motywacji Beneficjentow Ostatecznych (BO),
podejscia roszczeniowego BO itp.) oraz omowienie mozliwych rozwigzan
napotkanych probleméw do zastosowania w kolejnej edycji projektu — ,,mata
sala konferencyjna dla 10 oséb,

zapewnienie noclegu wraz z wyzywieniem (obiadokolacja, $niadanie) dla 7 os6b
realizatora projektu.

2) Organizacja konferencji DZIEN II:

a.
b.

zapewnienie Sali konferencyjnej dla 100 osob,

zapewnienie dodatkowego wsparcia dla 87 uczestnikow projektu (20 osob
dorostych wraz z 67 dzie¢mi) w formie spedzenia czasu wolnego z dzie¢mi
poprzez mozliwosé skorzystania z Aquparku dla uczestnikow projektu — 2
godziny,

zapewnienie dodatkowego wsparcia dla 20 uczestnikow projektu (20 o0sob
dorostych) w formie spotkan praktycznych w ramach treningu poprzez



mozliwo$¢ skorzystania m.in. z masazu/zabiegu relaksacyjnego dla uczestnikow
projektu,

d. obiad dla uczestnikow projektu — 87 uczestnikow projektu (20 oséb dorostych
wraz z 67 dzie¢mi) oraz dla zaproszonych gos$ci oraz realizatorow projektu — 10
0sob.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 1.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

II. TERMIN REALIZACJI/ WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA -
podczas 2 dni nastepujacych po sobie, w terminie pomiedzy 17 sierpnia a 30 wrze$nia
2020 r. w dni robocze.

I11. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

1. Do udzialu w zapytaniu ofertowym przystapi¢ moze wykonawca, ktory spetnia tacznie
nastepujace warunki:

1) Prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg m.in. w zakresie ,Hotele i podobne obiekty
zakwaterowania” na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.

2) Dysponuje odpowiednim zapleczem (pokoje, sale konferencyjne, strefy relaksu,
aquapark/basen, SPA, restauracja itp.) umozliwiajacym realizacj¢ ustugi (Konferencji
wraz z dodatkowym wsparciem dla uczestnikow projektu) w okreslonym czasie
w jednej lokalizacji.

3) Miejsce organizacji Konferencji nie moze by¢, ze wzgledow logistycznych, lezacych po
stronie Zamawiajgcego, potozone w promieniu wickszym niz 80km od miejscowosci
Itowo-Osada.

2. Powyzsze warunki Zamawiajacy oceni na podstawie:

1) Informacji zawartej w KRS.

2) Oswiadczen ztozonych przez Wykonawcow, stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3) Za pomocg strony internetowej www.maps.google.pl, wykorzystujac opcj¢ ,,zmierz
odleglto$¢” od punktu wskazanego przez Wykonawce jako miejsce $wiadczenia ushugi
(organizacji konferencji) do miejscowosci ltowo-Osada (siedziba GOPS TItowo-Osada
ul. Staszica 1, 13-240 Itowo-Osada).

IV. SPOSOB POROZUMIEWANIA

1. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Zapytanie zostato oznaczone numerem GOPS.4141.1.2.2020. Wykonawcy we
wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powolywac si¢ na ten znak.

3. Zawiadomienia, o$§wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

4. Adres do korespondencji:
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Itowie-Osadzie
ul. Staszica 1, 13-240 Itowo-Osada e-mail: zmieniamsiebie@gopsilowo.pl

5.  Wyjasnienie oraz zmiana tresci ogloszenia o zapytaniu ofertowym:
1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci

ogloszenia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na



2)

3)

4)

5)

6)

VI.

N

1 dzien przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek 0
wyjasnienie tresci ogloszenia wptynal do Zamawiajacego w terminie 3 dni od dnia
przestania ogloszenia;

jezeli Wykonawca nie ztozy wniosku o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
w terminie wskazanym w rozdziale IV ust. 5 pkt 1 woéwczas Zamawiajgcy nie musi
udzieli¢ wyjasnien i moze pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia;

Zamawiajacy udzieli wyjasnien tresci ogloszenia przesylajac wyjasnienia Wykonawcy
na adres e-mail o ile Wykonawca go podal oraz umieSci na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,
www.ilowo-osada.biuletyn.net oraz gops.ilowo-osada.biuletyn.net;

Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ ogloszenia.
Dokonang zmian¢ tre§ci ogloszenia Zamawiajagcy umiesci na  stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl;
www.ilowo-osada.biuletyn.net oraz gops.ilowo-osada.biuletyn.net nie p6zniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert;

w przypadku wprowadzenia zmian, o ktorych mowa w rozdziale IV ust. 5 pkt 4
Zamawiajacy moze wydtuzy¢ termin sktadania ofert;

osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pan:

Piotr Wilgowicz — Kierownik GOPS Itowo-Osada

tel. 23 697 00 10 (sekretariat), e-mail: zmieniamsiebie@gopsilowo.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Ofert¢ nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na zalaczonym formularzu ofertowym
stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, ktéry bedzie
wlasnor¢cznie podpisany przez Wykonawce¢/osob¢ upowazniona przez wykonawce
I dostarczony do siedziby Zamawiajgcego np. w formie skanu, za posrednictwem faxu,
osobiscie, poczty tradycyjna, poczta elektroniczng.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia.

Oferta musi by¢ wlasnorecznie podpisana przez osob¢ lub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien
by¢ czytelny lub opisany pieczatka imienng. W przypadku, gdy upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru do oferty
nalezy dolaczy¢ kopig stosownego pelnomocnictwa do dzialania w imieniu wykonawcy
— jezeli zostalo udzielone.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dorgczone Zamawiajagcemu przed
uplywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty winna zawiera¢ dodatkowe oznaczenie:
»ZMIANA OFERTY”.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO
OFERTY

Sporzadzony przez Wykonawce formularz ofertowy - Zatacznik nr 2.

Oswiadczenie o dysponowaniu odpowiednim zapleczem — Zalacznik nr 3.
Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy - jezeli zostato udzielone.



VIl. TERMIN, SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ ztozona/przestana do dnia 17.07.2020 r. do godziny 13:00 w wersji
elektronicznej na adres e-mail: zmieniamsiebie@gopsilowo.pl w temacie wiadomosci
podajac ,,organizacja Konferencji podsumowujacej projekt pn.: ,,Zmieniam siebie —
dbam o rodzin¢*“ lub w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,organizacja Konferencji
podsumowujacej projekt pn.: ,,Zmieniam siebie — dbam o rodzine¢* naadres: Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Staszica 1, 13-240 Ifowo-Osada, pokoj nr 5.

2. O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego. Oferta
ztozona po uplywie terminu nie bedzie rozpatrywana. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za termin dostarczenia oferty wysytanej za posrednictwem poczty lub
Kuriera.

3. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu
oferty na serwer Zamawiajacego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajacego.
Oferta ztozona po uplywie terminu nie bedzie rozpatrywana. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za termin dostarczenia oferty wysytanej za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

4. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej powinna by¢ spakowana do
skompresowanego folderu ZIP i zabezpieczona hastem. Hasto Wykonawca powinien
przesta¢ Zamawiajagcemu w osobnej wiadomosci nie po6zniej niz do 13:30 dnia
17.07.2020 r.(zgodnie z rozdz. X ust.1)

5. Niezwlocznie po otwarciu i zbadaniu ofert Zamawiajacy informuje wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, informacje o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty
podajac nazwe, siedzibg 1 adres, jesli jest to miejsce wykonywania dziatalno$ci
wykonawcy a takze punktacje przyznang ofertom, w kazdym kryterium oceny ofert
1 taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty nie podlegaty rozpatrzeniu.

6. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIII. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
UZUPELNIANIE OSWIADCZEN, DOKUMENTOW I PELNOMOCNICTW,
SKEADANIE OFERT DODATKOWYCH

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcoéw zlozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tresci ztoZzonych ofert.

2. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcoéw ztozenia, w wyznaczonym terminie,
oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt
wymaganych o$wiadczen, dokumentéw lub pelnomocnictw lub ztozyl o$wiadczenia,
dokumenty zawierajace btedy lub wadliwe pelnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy nie bedzie rozpatrywana albo konieczne bedzie uniewaznienie
zapytania ofertowego.

3. W okolicznosciach okreslonych w rozdziale VIII ust. 1 lub ust. 2 Zamawiajacy zazada
ztozenia wyjasnien lub wymaganych dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta byta
najtansza sposrod ofert nie podlegajacych rozpatrzeniu.

4. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w rozdziale VIII ust. 3 nie zlozy na wezwanie
Zamawiajacego, W wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé



5.

6.

10.

IX

kolejnego Wykonawce, z najtansza oferta, o ile nie jest ona wyzsza od najnizszej o wigcej

niz 5% oraz Zamawiajacy posiada takie srodki w budzecie projektu, ust. 3 stosuje si¢

odpowiednio.

W przypadku réznic ceny ofertowej podanej liczbowo i1 stownie w formularzu ofertowym,

za wlasciwg uznaje si¢ cen¢ podang liczbowo.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zapytaniu
ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwltocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli w opisywanym zapytaniu ofertowym zostang zlozone oferty z takg samg najnizsza

ceng, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

W przypadku ztozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie, Zamawiajacy uniewazni

zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce do podania hasta do oferty ztozonej za

pomocg poczty elektronicznej, jezeli Zamawiajacy nie otrzyma hasta w znaczonym

terminie, o ktérym mowa w rozdziale VII ust. 4.

Po wezwaniu Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 9 Zamawiajacy bedzie oczekiwatl na

hasto do oferty najp6zniej do godziny 9:00 kolejnego dnia roboczego nastepujacego po

dniu otwarcia ofert.

KRYTERIA OCENY OFERTY

i. Kryteria wyboru oferty:

1) cena—60%,
2) czas dojazdu do miejsca organizacji Konferencji — 20%,
3) ilos¢ atrakcji w aquaparku/basenie oraz strefie relaksu — 20%.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

X.

przedstawia taka samg cene, stosuje si¢ odpowiednio zapisy rozdzialu VIII
ust. 6-8.

TERMIN OTWARCIA | OCENA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 20.07.2020 r. o godzinie 9:00 w siedzibie Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Itowie-Osadzie, 13-240 Itowo-Osada ul. Staszica 1, pok.
nr6.

Oferty beda otwierane w kolejnosci zlozenia przez wykonawcow wg daty wptywu.
W przypadku wptywu w tym samy dniu oferty pocztg tradycyjng i drogg elektroniczng w
pierwszej kolejnosci otwiera si¢ oferte zloZzona poczta tradycyjna.

3. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:

1) cena (60%) cena brutto. Przez najnizsza ceng¢ nalezy rozumie¢ ostateczng kwote do
zaplaty przez Zamawiajgcego zawierajagcg wszystkie niezbedne podatki (tzw. cena
brutto zawierajaca podatek od towardéw i1 ustug lub inne podatki dotyczace umow
cywilnoprawnych),

2) czas dojazdu do miejsca organizacji Konferencji (20%) liczony przy pomocy strony
internetowej www.maps.google.pl poprzez wyznaczenie trasy z punktu



poczatkowego Itowo-Osada ul. Staszica 1 do miejsca docelowego, srodek transportu
,,samochodem”,

3) llos¢ atrakcji w aquaparku/basenie oraz w strefie relaksu rozumiana jako mozliwos¢
skorzystania z danej atrakcji/urzadzenia (zgodnie z ofertg) np. basen rekreacyjny,
basen dla dzieci, jacuzzi, sauna sucha, sauna finska, zjezdzalnia mala, zjezdzalnia
typ UFO, zjezdzalnia Turbo = 8§ atrakcji.

4. Liczba punktow przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego
WzOru.

Lp=C+CzD + La

gdzie:

Lp - taczna liczba punktéw przyznanych ofercie,

C - liczba punktow przyznanych ofercie w oparciu o kryterium - Cena,

CzD - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — Czas dojazdu,
La — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — Liczba atrakcji.

Punkty beda liczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku

5. Do kryteridow zostata przypisana waga okre$lona udzialem procentowym. Zamawiajacy
bedzie oceniatl oferty odpowiadajace ww. kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium
podlega¢ beda ocenie w oparciu o nizej podane zasady przyznawania punktow. Oferta moze
uzyska¢ maksymalnie 60 pkt w kryterium Cena, maksymalnie 20 pkt w kryterium Czas
dojazdu oraz maksymalnie 20 pkt w kryterium Liczba atrakcji.

1) Cena - punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg nastgpujacego

WZO0ru.
C= (f(‘)‘ x 100 x 60%

C- liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena brutto (z doktadnos$ciag do dwoch miejsc po prze-
cinku),

Cn — cena brutto najtanszej oferty

Co — cena brutto ocenianej oferty

2) Czas dojazdu — punkty za kryterium czas dojazdu obliczone wg nastepujacego wzoru:

CzDn

D = 1 209
Cz CzDox 00x20%

CzD- liczba punktéw uzyskanych w kryterium czas dojazdu (z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku),

CzDn — najkrétszy czas dojazdu w minutach z poérod ztozonych ofert

CzDo - czas dojazdu w minutach ocenianej oferty

3) Liczba atrakcji — punkty za kryterium liczba atrakcji obliczone wg nastepujacego
WZzoru:

Lao
La=——x100x20%
Lan

La- liczba punktow uzyskanych w kryterium liczba atrakcji (z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku),

Lan — najwieksza liczba atrakcji z posrod ztozonych ofert

Lao — liczba atrakcji ocenianej oferty



XI.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem rozdziatu VIII
ust. 6 pkt 3) zapytania ofertowego.

Wykonawca w terminie od dnia dor¢czenia zawiadomienia do dnia wyznaczonego przez
Zamawiajacego nie zgodzil si¢ na poprawienie omyitki, o ktorej mowa w rozdziale VIII
ust. 6 pkt 3) zapytania ofertowego.

Nie zawiera formularza ofertowego.

. Formularz ofertowy nie jest wlasnor¢cznie podpisany.

5. Formularz ofertowy zawiera niewypetnione pola z wyjatkiem:

6
7
8.
9

1) pkt5, ktory nie jest obowigzkowy przy podpisaniu formularza przez osobe lub osoby
uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy,

2) pkt 10, jesli Wykonawca zostawi pola puste, wOwczas nie zastrzega udzielonych
informacji jako tajemnicy przedsi¢biorstwa,

Sktadane dokumenty nie sa czytelne.

. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Oferta zostata zlozona po terminie.

Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

10. Do oferty ztozonej w jezyku obcym nie dotaczono jej thumaczenia na jgzyk polski.

XIl.

XII1.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej pod adresem:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, www.ilowo-osada.biuletyn.net
oraz gops.ilowo-osada.biuletyn.net a takze zostanie przestany Wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza mailem, faksem lub pisemnie.

INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.
Zapytanie ofertowe uniewaznia si¢ w szczegolnosci, jezeli:
1) nie wplyngta zadna oferta,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
3) zawiera btedy popelnione przez zamawiajgcego uniemozliwiajgce kontynuowanie
zapytania ofertowego badz zawarcie umowy.

XIV. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy informuje, ze od dnia 25.05.2018 r. obowigzuje rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. (,,RODO”). W zwiazku z tym,
prosimy Panstwa o wnikliwe i uwazne zapoznanie si¢ z treScig klauzuli informacyjnej
umieszczonej w formularzu ofertowym (zatacznika nr 4), gdyz zawiera on istotne informacje
na temat przetwarzania Panstwa danych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.



XV. ZALACZNIKI

1. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia — (Zatgcznik nr 1).

2. Formularz ofertowy — (Zatgcznik nr 2).

3. Oswiadczenie o dysponowaniu odpowiednim zapleczu — (Zatacznik nr 3).
4. RODO (Zatacznik nr 4).



