Zarzadzenie Nr 7/2014
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w lfowie-Osadzie
z dnia 5 czerwca 2014 roku

W sprawie: wprowadzenie Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonych w ztotych polskich réwnowartoéci kwoty 30000 euro w Gminnym Os$rodku
Pomocy Spotecznej w ltowie-Osadzie.

Stosownie do art. 4 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z p6ézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam w zycie Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza

wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30000 euro w Gminnym Oérodku Pomocy
Spotecznej w Itowie-Osadzie w treéci stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w

ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14000 euro w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w ltowie-
Osadzie.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 5 czerwiec 2014 roku.

Pigtr Wilgowicz



zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 7/2014
z dnia 5 czerwiec 2014 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH

WA’RTOSC’ NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
RQWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO W GMINNYM
OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W ILOWIE OSADZIE

DZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1
1. Do zaméwien i konkursow, ktoérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych.
2. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia stosuje sie zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamOwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowiazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§2
1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym
uktadzie:
1) zamdwienia o wartosci do 20.000 zt netto w danej kategorii zamowien,
2) zamowienia od 20.000 zt netto do 60.000 zt netto w danej kategorii zamowien,
3) zamoéwienia o wartosci od 60.000 zt netto do 30.000 euro netto w danej kategorii
zamoOwien.

§3
Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000 zt netto nie stosuje
si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

§4

DZIALI
WYLACZENIA

1. Zamawiajacy nie stosuje postanowien niniejszego regulaminu w przypadku i do
nastepujacych zamoéwien:

1) Do 20. 000 zt netto

2) W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktorych nie mozna bylo wezesniej przewidzie¢
(np.: awaria)

3) W przypadku mozliwosci wykonania zamdwienia u jednego wykonawcy (np.: prawa
autorskie)

4) Najem, wynajem, dzierzawa, uzyczenie

5) Inne uzasadnione ,przypadki w ktérych nie ma mozliwosci przeprowadzenia procedury
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konkurencyjnej;

2. W przypadku zastosowania wylaczenia z wykluczeniem wylaczen do wartosci 20.000 zt
netto pracownik zamawiajgcego uzasadnia ten fakt w zat nr 1 i 4 do regulaminu
(protokol, rozeznanie rynku) podajac przedmiot i warto$é niniejszego zaméwienia i
przedklada kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia

DZIAL 111
PROCEDURY

§5

1. Procedur¢ udzielenia zamo6wienia o wartosci od 20.000 zt do 60.000 z rozpoczyna
zaakceptowana przez kierownika GOPS notatka z przeprowadzonego rozeznania
rynku. Notatke sporzadza wyznaczony pracownik.

2. 'Wzor notatki stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

3. Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdw o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow.

4. Dokumentowanie przebiegu procesu rozeznania rynku odbywa si¢ w sposob pisemny
przez archiwizowanie dokumentéw umozliwiajacych potwierdzenie charakterystyki,
opisu i ceny zakupu ustugi lub towaru oraz poréwnanie ofert wszystkich potencjalnych
Wykonawcow, w szczegolnosci wydrukéw stron internetowych z opisem ushugi lub
towaru i ich ceng albo wydrukéw listow elektronicznych z informacja na temat
charakterystyki i ceny za ustuge albo towar lub wszelkich innych dokumentéw
umozliwiajagcych wiasciwa oceng ofert Wykonawcow przy zachowaniu zasady
efektywnego zarzadzania finansami,

5. Przy zaméwieniach o wartosci od 20.000 zt do 60.000 zt na dostawy i ustugi zawiera
si¢ umowg lub sporzadza zaméwienie w formie pisemnej. W przypadku zamowien na
roboty budowlane zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

6. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacj¢ zamowienia nalezy dotgczy¢ notatke
z rozeznania rynku oraz zaméwienie lub umowe, jezeli byly sporzadzane.

§6

1. Procedur¢ udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajacej 60.000 zt do 30.000 euro
rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika GOPS, wniosek pracownika jednostki
przygotowujacego zamdowienie.
2. Wniosek zawiera:
1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamo6wienia,
3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,
4) przeliczenie warto$ci zamowienia ze zlotych na réwnowarto$¢ w euro, przy
zastosowaniu $redniego kursu ztotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust.3 ustawy Pzp,
5) dane osoby, ktora dokonala ustalenia wartosci zamowienia,
6) date ustalenia wartosci zamdowienia (nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania w przypadku dostaw i ustug 1 6 m-cy w przypadku robo6t
budowlanych)
7) nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,
8) dane 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.
Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.



3. Dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 60.000 zt do 30.000 euro
przeprowadza si¢ pisemne zapytanie ofertowe, zapraszajac do skladania ofert takg liczbe
wykonaweow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty ( co
najmniej 3 wykonawcow).

4. Formularz zapytania ofertowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie
(potwierdzajac odbiodr), listownie, lub za posrednictwem poczty elektronicznej, faxu i
zamiesci¢ na stronie internetowej do pobrania.

Wz6r formularza stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

5. Po otrzymaniu ofert wykonawcoéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego.

Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

6. Udzielenie zam6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

7. Zamdéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte.

8. Udzielenie zamowienia zatwierdza Kierownik GOPS lub osoba przez niego upowazniona
- zgodnie z wlasciwoscia.

9. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowg w formie pisemnej.

10. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamowienia, nalezy
dotaczy¢ protokol zapytania ofertowego oraz umowe.

11. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoOwienie prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

DZIALIV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§7
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

§ 8
1. Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegajg wpisowi do rejestrow zamdwien
prowadzonych przez komorki GOPS.

2. Wzér formularza stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.




zalgcznik nr 1 do regulaminu udzielania zamowien
publicznych ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
30.000 euro

[fowo-Osada, dnia .............coevvveeeecvnneennnn.. i

(pieczeé Zamawiajgcego)
OO BT < cincnssmmsmenssisisaspssnasmisimmsonssnsitssitun

Notatka sluzbowa z rozeznania rynku
z czynnosci wykonanych podczas realizacji zaméwienia na kwote przekraczajaca
réwnowartos$¢ 20 000zL Netto do 60 000 zi netto

.......... Sscessesscecssesscesssesssesssssscesscscscsessescssscsscsscssecs I

4) W celu realizacji zamdowienia:

(nazwa zamowienia)
ktore jest dostawa / ustuga / robotg budowlana*, przeprowadzono telefoniczne rozpoznanie
cenowe/dokonano rozeznania rynku w celu potwierdzenia cent rynkowej ustugi lub towaru
poprzez poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow .

5) Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalona dnia - -____r,na
podstawie obowigzujacego rozporzadzenia Prezesa rady Ministrow okres$lajacego kurs euro
6) wynosi: zk

Po  przeliczeniu  warto§¢  szacunkowa  zamoOwienia W  euro  Wynosi:

euro

Osoba, ktdra ustalita warto$¢ szacunkowa zamdowienia:

Imig:

Nazwisko:

Stanowisko:

7 W odpowiedzi na zapytanie, przedstawiono wymienione nizej oferty/po przeprowadzeniu
rozeznania rynku w celu potwierdzenia ceny rynkowej ustugi lub towaru poprzez porowname
cen u co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw uzyskano wymienione nizej oferty

Oferowana cena
Nazwa Adres : 3
Numer oferty za  wykonanie | Uwagi
Wykonawcy Wykonawcey 4o MR
zamOwienia
1.
<
3.
4.
5.
6.

8) Informacje o spelnianiu przez Wykonawce warunkéw wymaganych w rozpoznaniu
cenowym, okreslonych w zapytaniu ofertowym:

....................................................................................................................................................



................................................................................

................................................................................

....................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Itowo-Osada, dnia __ - -

Zatwierdzam:

.........................................................................

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skresli¢

(podpis  osoby odpowiedzialnej
realizacj¢ zamdOwienia)

za



zalacznik nr 2 do regulaminu udzielania
zamOwien publicznych ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 30.000 euro

................................................................

(pieczg¢ Zamawiajgcego)

ZNaK SPIAWY ...cceevveruiriiniinienrenieniesre e

(miejscowosc, data)

(wnioskodawca-komdrka organizacyjna)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 60 000 zi do 30 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

...................................................................................................

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

IV RIS <. ocvacsivnrnvinssat sesag rrsimtinn i bagnrhnmpingeman oiituinginios zt

TRIRGIE DUMERO.......coisiecrsovassdionisspsiinssmbinrissysnipmitssyssinssssturmininn zt

Warto$¢ szacunkowa zamdowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi..............cc.e...... netto.

Sredni kurs ztotego do euro shuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety zostat

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia...........cccceevevienienenennienienene.

£ VEPBOBE ..o sne it is bbb grasassimasss zh.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano W dnitl............cecevevevererenieneneneeeenns

T T I R R R MR UL I S 0 E

Osoba/osoby dokonujgce ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA ..........eevverueerierierireneerieeeeieeee s
3. Termin realizacil ZAMOWIBIIA. .........cccconeiiiosemssiaseissssssssnissmorssssssissesssensssnssusssnsorssssssssssnessnssnssns

4. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia

 + BB I SRS TS D, N A RNy P
(imi¢ i nazwisko)
B g e, R o st ebiigpreropsisengopy L AARAGRES B8 AT ERA AR
(imie i nazwisko) (podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody = ciceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieiee

(data i podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamOwien publicznych ktorych warto$é nie
przekracza kwoty 30.000 euro

................................................................

(piecze¢ Zamawiajacego)

ZNAK SPIAWY ....vveveeiiieriieniesiesieesesseeeenseennens

(miejscowosc¢ i data)

adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

L. ZAMAWIQJACY ..evvrueevirieniinienutesieneeitestesteseestesseessesssessesseesessaesstessesseessesssensesssensessaessesnsenes
Nazwa zamawiajgcego
zaprasza do zlozenia ofert na:

2 Pediiol ZAOIIBINAL ... ... ....cconisnesrmnmsiniensansibisinensssbabinsavassafbtasasentonsinaonsibpitandes psmanmmirsbttsnn
3. Termin realizacji ZAMOWICNIA. ........ccvererrrerueeriineeriereestesieeste st esseestesiesseesbeesesseestesseessessneseenses
B OKICE @WHERIICH . ...oiosmmnendvisssnmmonsbisssssnssonassnsessussnarosnsassssonansmessernsssssssenssses anssestovcrvmsssninsinbingosn
5.Miejsce i termin ZIoZenia Oferty ........ccccoveeviereinienieieniiinerinccr s
6. Termin OtWArCIa OfETt .......ccceeeueriirririeriereereeteie ettt se st et s e sae s b st smaesbessbesmnssasne
T Warunktl PEMBOBCE ....c.oroeo civussnssorsssmsssassassniscssinssssemmsssasinssensssstesssussapusn sossssnnessosssssssanosssnssasnsbacs
8. Oscha upowaniona do kontakiu 2 WYKODBWOAI........ocumimcsincrorssnssnronsorsssssnssassssnssssssonneavsess
9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

Tres¢ oferty:
10.1. DREWE WYROBBWEY ..ol coovrsermimnsmirsmmsissooniivmsmssssussssssnbssnsbssossonsassnssssesnossasssersnsobssvasiaintaes
R O DRI o L. oshismaniinseanes inansiandss hmnntmeRs s S ORARR RSP RV O SANA SR
RN s R M e =t SRR oAl > 5
[ AT N S SN SRS SN i RN OMRRUSURER ST AR,
10.5. nr rachunku DanKOWEEZO ..........coceruereruermirinineneneiinisesesncssssess e ese s s s eseneses
10.6. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cont BEMO......cociioesonscusseshoressassrnsse B (OWRIE TR .« i orhsiioms sseosesuvnssssssppuimiesum N ds

T K ) SER— 7k (stownie ZYotyCh .......ccooviiiiiiiiiiiiiiiic

A B0 .o cnniss nibsinassinsnin zt (stownie ZtotyCh ........ccccovvinviniiiniiiie

10.7. O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.



10.8. Termin realizacji zamowienia
10.9.0kres gwarancji

10.10. Potwierdzam termin realizacji zaméowienia do dnia...............c.c.cuoeveenene.....
10.11. Wyrazam zgod¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

(pieczatka wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢




zalacznik nr 4 do regulaminu

udzielania zamowien publicznych ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro

(miejscowos¢ i data)

Protokol
z zapytania ofertowego
zamoOwienia, o wartoSci przekraczajacej 60.000 zi 30 000 euro

1. W celu UdZIClenia ZAMOWIEIIIA .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e eeeaeeeeeaeeeeeesseanneeeeennan
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych

wykonawcoOw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste ~ formularza zapytania cenowego,

ktory stanowi integralng czg¢s¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia..........}....... 200;..x, A0 GOAZIDY ...ovscrioinss przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy |Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej LUB ZASTOSOWANIA WYLACZENIA

PRI .. o555 i rmnpisss susmrorssn
(podpis osoby sporzadzajacej protokot)
Zatwierdzam/nie zatwiepdZBINL | 3 =000 iiiieesssssssessssasessssesnsasensanaions
(data i podpis kierownika GOPS lub
osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



zlacznik nr 5 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty

30.000 euro.

Rejestr zamowien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 30.000 euro

L.p.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamoOwienia

Data
zawarcia
umowy/
zlozenia
zamoOwienia

Data zakonczenia
realizacji
zamoOwienia

Cena

Uwagi
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